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Als moderne Baugenossenschaft mit rund 2.000 Wohnungen sind wir in der UNESCO- 
Weltkulturerbestadt Bamberg seit 1949 der kompetente Partner für Wohnungsvermietungen. 
Unser Kerngeschäft ist die Bewirtschaftung und nachhaltige Entwicklung unseres eigenen, 
hauptsächlich in der Stadt Bamberg gelegenen, Wohnungsbestandes. 
 
 

Unterstützen Sie uns als  

 
Sachbearbeiter Rechnungswesen / (Bilanz-) Buchhalter (m/w/d) 

in Voll- oder Teilzeit (mind. 25 h) 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Erfassung, Kontierung und Verbuchung aller abrechnungsrelevanter Kosten 
• Erstellung von Betriebs- und Heizkostenabrechnung einschließlich aller vor- und 

nachbereitenden Tätigkeiten 
• Erarbeitung und Aktualisierung von Kostenvergleichen und Kostenanalysen 
• Überwachung der Nebenkostenentwicklung und Ableitung von Handlungsbedarfen 
• Unterstützung bzw. Vertretung des Abteilungsleiters Rechnungswesen/Controlling 
• Unterstützung im Rahmen der Jahresabschlussarbeiten 
• Mitarbeit im Rechnungswesen bei allen anfallenden Tätigkeiten 

 
Ihr Profil: 
 

• Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder steuerliche Ausbildung 
• Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Rechnungswesen wünschenswert 
• Sicherer und routinierter Umgang mit Microsoft Office 
• Teamfähigkeit und Lösungsorientierung 
• Verantwortungsbewusstsein, selbstständige Arbeitsweise und Flexibilität 
• Interesse an der gemeinsamen Entwicklung und Verbesserung digitaler Prozesse 

 
Wir bieten: 
 

• Zukunftssicherer Arbeitsplatz 
• Vergütung gemäß Tarifertrag der Immobilien- und Wohnungswirtschaft  
• Urlaubs- und Weihnachtsgeld + betriebliche Altersversorgung + freiwillige 

Sozialleistungen 
• modern ausgestattete Arbeitsplätze 
• 30 Tage Urlaub p.a.  
• Flexible Arbeitszeitgestaltung 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Bitten richten Sie diese per E-Mail an bewerbung@baugen-bamberg.de oder senden Sie 
uns diese postalisch an unsere Geschäftsstelle, Amalienstr. 27 / R, 96047 Bamberg.  
 
Ihre Ansprechpartnerin ist unsere Leiterin des Rechnungswesens, Frau Jasmin Wahl. 
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